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1 APRESENTAGAO

Este manual tem como objetivo apresentar as regras de normalizagao dos
trabalhos académicos do Senac de Santa Catarina. Esta respaldado nas normas da
Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT). Cabe destacar que este trabalho
nao tem como intencdo servir de apostila de disciplinas como Técnicas de Pesquisa
ou Redacao Cientifica, mas simplesmente ditar as normas validas para trabalhos
académicos elaborados institucionalmente, em seus diversos niveis de ensino, da
Educacao Basica, Educacéo Técnica, até a Educacao Superior, entendida esta como
a graduagao e pos-graduagao.

Todos os alunos e professores tem acesso a colegdo completa das normas da

ABNT na integra. Para ter acesso, busque a equipe da biblioteca.



2 ESTRUTURA DO TRABALHO ACADEMICO

A estrutura do trabalho académico, normalizada pela NBR 14724, é formada
por elementos obrigatorios e nao-obrigatorios. Nas Figuras 1, 2 e 3 podemos ver a

composicao dos elementos pré-textuais, textuais e pos-textuais.

2.1 CAPA

A capa deve conter os elementos essenciais que identificam o trabalho: nome
da instituicdo, nome do curso, autor(es), titulo e subtitulo (se houver), local e ano.
Todos os textos da capa séo centralizados com a formatagao definida na Figura 4,
sendo que o nome da instituigdo, nome do curso, autor(es), titulo, local e ano, deveréo
ser em negrito.

Escreve-se o titulo em caixa alta, centralizado, negrito com o subtitulo escrito

em caixa alta sem negrito.



Figura 1 — Capa

. Fonte 12 negrito
Fonte 12 negrito Margem Caixa baixa
CAIXA ALTA 3cm Entre linhas 1,5

Pés-graduacao Lato Sensu em Gerenciamento de Projetos <

Jodo Santos Costa

Matilde de Sa

Fonte 12 negrito
Caixa baixa
Entre linhas 1.5

I
|
|
I
1
|
|
|
|
I
1
|
|
|
|
: Ana Maria da Silva e Silva ¢«——
|
|
|
|
I
1
|
|
|
|
I
1
|
|
|

Margem Margem
3cm 2cm
PLANO DE GERENCIAMENTO DE PROJETOS PARA TRANSPORTE RODOVIARIO: <+—
| . Py
1 DIAGNOSTICO E PROPOSTA PARA A EMPRESA TRANSMANIA
1
1
1
1
1
I T
: Fonte 12
1 CAIXA ALTA
| Negrito para o titulo
! Sem grifo para o
| subtitulo
I Entre as linhas 1,5
1
1
1
I
1
1
1
1
1
! Fonte 12 negrito
| Florianépolis & Caixa baixa
| Entre linhas 1,5
b o e e e 2023 _ - ------—- .

Fonte: elaborado pelos autores (2023).

2.2 PARTE INTERNA

Nas Figuras 2, 3 e 4 pode-se ver a composi¢ao da parte interna: elementos pré-
textuais, textuais e pds-textuais.
Os elementos pré-textuais sdo aqueles que precedem o texto do trabalho

académico.



Os elementos textuais sédo constituidos pelos conteudos propriamente dito, vale
ressaltar que esses elementos constituem a maior parte do trabalho.
Os elemento poés-textual € a parte que sucede o texto e complementa o

trabalho.

Figura 2 — Elementos pré-textuais

Folha de rosto e ficha
catalografica (Verso)

Lista de abreviaturas

efou siglas

Resuma
Lista de simbolos
Abstract ou Resumen
Folha de Aprovacdo i
Lista de ilustragoes

Dedicatoria
Lista de tabelas

Agradecimentos

Fonte: elaborado pelos autores (2023).

Figura 3 — Elementos textuais

Introdugdo

Desenvolvimento

Fonte: elaborado pelos autores (2023).
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Figura 4 — Elementos pos-textuais

IO Obrigatorio
Referéncias

\i) Opcional

Apéndice

Fonte: elaborado pelos autores (2023).

Nas sec¢des seguintes, destacamos o formato de cada um desses elementos

da estrutura do trabalho.

2.3 FOLHA DE ROSTO

A folha de rosto deve conter elementos que identifiquem a obra, bem como
caracterizar a natureza e objetivo do trabalho, como disposto na Figura 5, seguindo a
ordem: Nome(s) do(s) autor(es) do trabalho; Titulo e subtitulo (se houver), Natureza e
objetivo do trabalho, que deve ter espacamento simples, conforme definido pela
norma NBR 14724; Nome do(a) orientador(a); Cidade e ano de entrega.
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Figura 5 — Folha de rosto

Fonte 12 negrito
Margem Caixa baixa
3cm Entre linhas 1,5

Ana Maria da Silva e Silva

Jodo Santos Costa <
Matilde de Sa

PLANO DE GERENCIAMENTO DE PROJETOS PARA TRANSPORTE RODOVIARIO:
DIAGNOSTICO E PROPOSTA PARA A EMPRESA TRANSMANIA

Fonte 12
CAIXA ALTA
Negrito para o titulo
Sem grifo para o
subtitulo

Margem Entre as linhas 1,5 Margem
3cm 2cm
’ —— » Trabalho apresentado a Faculdade Senac ; ¢—
: Florianépolis como requisito parcial para
| obtengdo do titulo de especialista em
1 Gerenciamento de Projetos.
|
: Orientador: Jodo Costa Neto
I
: Natureza e objetivo do
1 trabalho com espagamento
| simples, tamanho 10, caixa
! baixa, recuo 7 cm,
: alinhamento justificado
I
|
I
|
I
I
I
|
I
|
! Fonte 12 negrito
| Florianépolis | Caixa baixa
| Entre linhas 1,5
L o o e e 2023 _ _ - ---—-—-—---- .

Fonte: elaborado pelos autores (2023).

2.4 FICHA CATALOGRAFICA

A ficha catalografica deve ser elaborada pelo bibliotecario, conforme o Cédigo

de Catalogacao Anglo-Americano. Sua localizacao é no verso da folha de rosto.



2.5 FOLHA DE APROVACAO

12

Deve conter autor(es), titulo e subtitulo (se houver), natureza do trabalho,

banca examinadora, local e data de aprovagao, como apresentado na Figura 6.

Figura 6 — Folha de aprovacéao

Ana Maria da Silva e Silva

Fonte 12 negrito
Caixa baixa
Entre linhas 1,5

Joéo Santos Costa <
Matilde de Sa

PLANO DE GERENCIAMENTO DE PROJETOS PARA TRANSPORTE RODOVIARIO:
DIAGNOSTICO E PROPOSTA PARA A EMPRESA TRANSMANIA

Fonte 12
CAIXA ALTA
Negrito para o titulo
Sem grifo para o subtitulo
Entre as linhas 1.5

Natureza e objetivo do
trabalho com espagamento

baixa, recuo 7 cm,
alinhamento justificado

Avaliadores:

Nome completo do orientador (Orientador)

Nome completo do avaliador - Nome da instituicdo

Nome completo do avaliador - Nome da instituicao

Florianopolis, 31 de janeiro de 2023

Margem
2cm

Trabalho apresentado a Faculdade Senac

h A — » Floriandpolis como requisito parcial para
simples, tamanho 10, caixa ~ " L
obtencdo do titulo de especialista em

Gerenciamento de Projetos.

Margem
2cm

Fonte: elaborado pelos autores (2023).
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2.6 DEDICATORIA
Recomenda-se usar a mesma fonte do texto (tamanho 12), no fim da pagina,
com recuo do meio da folha em diante. Um exemplo é apresentado na Figura 7. Essa

pagina nao deve conter titulo.

Figura 7 — Dedicatéria

Margem
3cm

Margem

Margem
3cm | 2cm
—_— —_—

A0S meus pais, pelo incentivo em tempo

Fonte 12 com layout :
— integral.

livre

Margem
2cm

Fonte: elaborado pelos autores (2023).
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2.7 AGRADECIMENTOS

Os agradecimentos sado apresentados aqueles que, de alguma forma,
contribuiram para a elaboragao do trabalho. Algumas informagdes importantes sobre
essa pagina:

- O titulo AGRADECIMENTOS, a exemplo dos demais titulos sem indicativo
numeérico, deve ser centralizado e obedecer a mesma tipologia utilizada nas se¢des
primarias.

- O texto dos agradecimentos deve ter a mesma formatagdo do texto do
documento, ou seja, fonte tamanho 12, com espagamento entre as linhas de 1,5 e
recuo na primeira linha de 1,25.

A formatacao dessa pagina pode ser vista na Figura 8.

Figura 8 — Agradecimentos

Margem
3cm

AGRADECIMENTOS

Texto de agradecimento, com fonte tamanho 12, com 1,5 de espacamento
entre as linhas, assim como € em todo o texto.
Na mudanca de paragrafo nos agradecimentos, obedecer ao recuo na

inicio de cada pardgrafo.

Margem

3 Margem
cm

| 2cm

1
e IS DU N N TP

,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, I
Margem T

Fonte: elaborado pelos autores (2023).
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2.8 EPIGRAFE
Uma epigrafe € composta de uma citagao, seguida da indicagdo de autoria,
normalmente relacionada com o conteudo do trabalho, conforme o exemplo da Figura

9.

Figura 9 — Epigrafe

Margem
3cm

Margem

- Margem
cr I 2cm
- . e

“Numa cultura de cacadores, as criangas
brincam com arco e flecha. Na sociedade da
informacgdo, elas brincam com informagéo”
(Jenkins, 2009, p. 185).

Fonte: elaborado pelos autores (2023).



2.9 RESUMO NA LINGUA VERNACULA

A NBR 6028 recomenda que o resumo tenha 150 a 500 palavras. O resumo
precisa destacar o objetivo, a metodologia, os resultados e conclusdes. Deve ser
composto de paragrafo unico, sem tabulagdo, com o espagamento entre as linhas
simples, com a mesma fonte utilizada nos elementos textuais. Utilizar no minimo trés
€ no maximo cinco palavras-chave. Elas devem vir separadas entre si por ponto e

virgula e finalizadas por ponto, e com a mesma fonte utilizada nos elementos textuais.

A formatacao deve seguir modelo apresentado na Figura 10.

Figura 10 — Formatacdo do resumo na lingua vernacula

Margem
3cm

—_—

Margem
3cm

RESUMO

O texto do resumo necessita ser descrito em um
Unico paragrafo. Deve descrever de forma clara e
sintética a natureza do trabalho, o objetivo, o
método, os resultados e as conclusdes, visando
fornecer uma visdo resumida do que se trata o
trabalho. Para trabalho académico, o resumo deve
conter 150 a 500 palavras e abaixo do mesmo,
deve-se informar as palavras-chave que
representam o conteudo principal do trabalho.

Palavras-chave: palavra-chave 1; palavra-chave
2; palavra-chave 3.

Margem
2cm

Margem
| 2cm

Fonte: elaborado pelos autores (2023).
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2.10 RESUMO NA LINGUA ESTRANGEIRA

O resumo na lingua estrangeira é elemento obrigatério. Ele segue a mesma
formatagao do resumo em Lingua Portuguesa. Se for em inglés, o titulo da pagina é
ABSTRACT, conforme apresentado na Figura 11. Para quem nao tem dominio de
lingua estrangeira, sugere-se que procure ajuda para elaboragdo do resumo com o

intuito de evitar traducgao literal incorreta, erros ortograficos, entre outros.

Figura 11 — Formatagao do resumo em lingua estrangeira

Margem
3cm

ABSTRACT

]
|
I
I
I
I
|
O texto do abstract necessita ser descrito em um Unico paragrafo. |
Deve descrever de forma clara e sintética a natureza do trabalho, |
0 objetivo, o método, os resultados e as conclusdes, visando i
fornecer uma viséo resumida do que se trata o trabalho. Para |
trabalho académico, o resumo deve conter 150 a 500 palavras e |
abaixo do mesmo, deve-se informar as palavras-chave que |
representam o conteudo principal do trabalho. i
|
|
]
|
)
I
|
]

Keywords: keywords 1; keywords 2; keywords 3.

Margem Margem
3cm 2 em
- % -—

| P P U LR U S8 S PSSP AP ST NP o RIS Pt S S SR S R S PR 0 S S L N 1
Margem
2cm

Fonte: elaborado pelos autores (2023).
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2.11 LISTAS DE ILUSTRAGCOES

Nessa lista sdo apresentadas as ilustragbes do trabalho, que podem ser:
figuras, graficos, quadros, mapas, plantas, entre outros. Recomenda-se a elaboragao
de lista propria quando constar mais de 5 de cada tipo. As ilustragées dos apéndices
e anexos nao devem fazer parte dessa lista. O titulo da lista deve estar centralizado.

O texto tem fonte tamanho 12, com espagamento entre as linhas de 1,5 (Figura 12).

Figura 12 — Lista de ilustragcbes

Margem
3cm

| . |
i LISTADE ILUSTRACOES :
I |
| . s :
| Figura 1 —Relacio caisa e efeito: e s s e |
| F 1-Rel feit 25 |

|
| |
| Figura 2 — Causas PrinCiPaiS. ... ... 33 :
| |
| 2 2 z
| Gréfico 1 — Nivel de escolaridade. ... |
| Grafico 1- Nivel d laridad 41 |

|
I |
: Quadro 1 - Responsabilidades.................... .43 :
| |
| 5 o
| Figura 3 —Andlise de Pareto....... comv cvnsmma s nnmns nrsmma snrsy |
| F 3 —Andlise de Paret 47 |

|
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |

Margem
3 f;n ! Margem
|
i | 2cm
—_—
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
I I
| |
| |
I I
| |
| |
| |
| |
I I
| |
| |
I I
| |
| |
| |
| |
I I
| |
I I
I I
I I
| I
I |
| I
I |
I I
I I
I I
I I
I I
I |
I I
| |
I |
I I
I I
I I
I I
I I
I I
| |
lvgecerane om0 e e el e e e il S o e g e e 1
Margem
2cm

Fonte: elaborado pelos autores (2023).
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212 LISTA DE TABELAS

A lista de tabelas € um elemento opcional, mas caso existam tabelas no
trabalho, ainda que somente uma, ela deve ser criada para que o leitor possa localizar
facilmente este elemento no corpo do trabalho. A formatacdo desta lista € a mesma

da formatagao das listas de figuras, como pode ser visto na Figura 13.

Figura 13 — Lista de tabelas

Margem
3cm

| |
1 LISTA DE TABELAS :
| |
i Tabela 1 — Entrevistados porcategonia..................coooiiiiiiiiiiiieeeeaeeeee. 3D :

|
| |
| Tabela 2 —AMOSIras por regiio ... 43 :
| I
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
: |

|

Margem
3 cgm | Margem
|
| | 2cm
— —

|
| |
| |
| |
! |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
I I
| |
| |
I |
| |
| |
| |
| |
| |
I |
| I
| |
I |
| |
| |
I |
| |
| |
I |
| I
| |
| |
| |
| |
| |
| I
I |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
L e VI I EP e VO RO SR () ST PR TS O P T Ty P S E Pt O L 1

Margem
2com

Fonte: elaborado pelos autores (2023).
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213 LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS

Se houver abreviaturas e siglas no trabalho, é possivel criar uma lista para
ambas. O mais comum, em trabalhos académicos, é uma lista de siglas, que deve ter

seu conteudo apresentado em ordem alfabética, conforme mostra a Figura 14.

Figura 14 — Lista de abreviaturas e siglas

Margem
3cm

LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS
AMNATEL - Agéncia Nacional de Telecomunicactes

OMC — Organizacdo Mundial do Comércio

M; IEein Margem
em I 2cm
—_—— —

Fonte: elaborado pelos autores (2023).
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2.14 LISTA DE SIMBOLOS

Se houver lista de simbolos, ela deve ser inserida antes do sumario. A ordem

dos simbolos deve seguir aquela apresentada no texto. A Figura 15 ilustra um

exemplo.
Figura 15 — Lista de simbolos
Margem
3cm

LISTA DE SiIMBOLOS i

|

|

A Delta :

|

Q Omega i

€ Euro i

|

a Alfa |

|

® Marca registrada !

|

|

|

|

|

Margem iMargem
3cm | 2cm
—_ el B

Fonte: elaborado pelos autores (2023).
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2.15 SUMARIO

O sumario é a indicacdo das sec¢des do trabalho. A palavra “SUMARIO” deve
ser centralizada, negrita e em caixa alta.

Utiliza-se a numeragéao progressiva, conforme NBR 6024, até a se¢ao quinaria.
Os numeros de pagina, capitulos e se¢des devem ser indicados por numeros arabicos.
Neste manual, adota-se a seguinte forma de divisdo de capitulos e segdes e
recomenda-se o uso de fonte Arial ou Times New Roman (a mesma utilizada ao longo
do trabalho).

1 SEGAO PRIMARIA, TAMANHO 12, NEGRITO, CAIXA ALTA
1.1 SECAO SECUNDARIA, TAMANHO 12, CAIXA ALTA
1.1.1 Secgao terciaria, tamanho 12, negrito, caixa baixa

1.1.1.1 Secgdo quaternaria, tamanho 12, italico, caixa baixa

1.1.1.1.1 Secio quinaria, tamanho 12, sublinhado, caixa baixa

a) Alinea a, com fonte 12, sem destaque, ordenadas alfabeticamente.

b) Alinea b, com fonte 12, sem destaque, ordenadas alfabeticamente.

Entre o numero da secao e seu titulo, pode haver somente um espago. Nao
pode ser usado travessao, tabulacado ou qualquer outro recurso. Os titulos devem ser
alinhados pela margem esquerda do titulo mais extenso.

Para a elaboragao do sumario devem ser obedecidas as seguintes regras:

- A grafia das se¢des no sumario deve ser a mesma utilizada no texto.

- Os elementos antecedentes ao sumario, ndo aparecem neste.

- O alinhamento dos titulos das se¢des no sumario deve ser a esquerda e
obedecer ao alinhamento da numeragao mais extensa.

- Utilizar espagamento 1,5 entre os elementos do sumario.

Um exemplo de sumario com essa formatagao pode ser visto na Figura 16.

Conforme NBR 6024, todas as se¢des devem conter um texto relacionado a

elas.
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Figura 16 — Sumario
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Fonte: elaborado pelos autores (2023).

Um cuidado importante que se deve ter: conforme a NBR 6024, entre o numero
e o titulo pode haver somente um espago. No sumario, note que entre o numero 1 e a
palavra APRESENTACAO ha varios espacos. Isso acontece no sumario em razéo de
o alinhamento a esquerda dos titulos que aparecem nesse sumario estarem

obedecendo a sec¢ao 2.4.1.1, porque € o numero mais extenso. Entretanto, no corpo
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do texto, o titulo sera “1 APRESENTACAQ”, com apenas um espago entre nimero e

titulo, o mesmo valendo para as demais sec¢des.

2.16 DESENVOLVIMENTO

O desenvolvimento deve ser composto, pelo menos, pelas seguintes partes,
divididas em um ou mais capitulos cada uma:

Introducgao: deve apresentar a natureza do trabalho, os objetivos, o tema que
esta sendo investigado e a justificativa, objetivando situar o leitor.

Corpo do texto: compreende a revisao da literatura, estratégia de pesquisa e
a exposicao da propria pesquisa em si. A revisdo de literatura deve trazer citagoes
diretas ou indiretas, indicadas conforme a NBR 10520.

A metodologia deve tratar dos métodos e técnicas utilizados.

Conclusao: deve reforcar as descobertas as conclusdes e que o autor possa

tirar com base nelas, bem como suscitar investigagées futuras.

2.17 REFERENCIAS — FORMATACAO

As referéncias devem conter todos os autores citados no texto, conforme NBR
6023. Os seguintes aspectos devem ser observados:

- as referéncias devem vir em ordem alfabética por sobrenome do autor;

- 0 alinhamento de todas elas é a esquerda;

- 0 espagamento entre as linhas é simples;

- deve haver uma linha (com espaco simples) entre uma referéncia e outra.

- a entrada da referéncia deve ser a mesma da citagdo. Caso optar pela sigla,

como ex. IBGE, deve constar a sigla na citagao e entrada da referéncia.
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Figura 17 — Referéncias

Margem
3cm

REFERENCIAS
DELEUZE, Gilles. Conversagoes. 2. ed. S&o Paulo: Ed. 34, 2010a.
DELEUZE, Gilles. Proust e os signos. 2. ed. S&o Paulo: Ed. 34, 2010b.

SILVA, Marco. Sala de aula interativa. 3. ed. Rio de Janeiro: Quartet, 2002,

Margem

Margem
3cm | 2cm
- . -

Fonte: elaborado pelos autores (2023).

2.18 GLOSSARIO

O glossario apresenta o significado de termos técnicos utilizados no texto ou
palavras que requerem explicacdo do seu sentido. Deve ser formatado com as
seguintes caracteristicas:

- entre o titulo e a primeira entrada ha um espaco de 1,5;



- 0 espagamento entre as linhas do glossario € simples;
- deixar uma linha entre uma entrada e outra;
- cada entrada deve ser destacada em negrito;

- 0 alinhamento ¢ justificado.

Um exemplo é apresentado na Figura 18.

Figura 18 — Glossario

Margem
3cm
GLOSSARIO

Objeto de aprendizagem — qualquer recurso, digital ou ndo, que possa ser usado
para aprendizagem.

Paradigma — conjunto de crencas e valores compartilhados por uma comunidade
cientifica.

Margem
3cm

Margem
| 2cm

Fonte: elaborado pelos autores (2023).
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2.19 APENDICES

Os apéndices sdo documentos elaborados pelo autor do trabalho e que,
geralmente, servem para comprovar sua argumentagdo. Exemplos sao os
questionarios aplicados, os roteiros de entrevistas, entre outros. O titulo
“APENDICES” s3o identificados por letras mailsculas consecutivas (APENDICE A,
APENDICE B), centralizado na parte superior da folha, seguidas de travessdo e do

titulo, como o exemplo da Figura 19.

Figura 19 — Apéndice

Margem
3cm

APENDICE A - Roteiro da entrevista

1) Qual a cidade onde vocé trabalha?

2) Qual a sua formacdo na graduacéo, mestrado e doutorado (se houver)?
3) Quais disciplinas vocé leciona?

4) Quais midias digitaisvocé jd utilizou em sala de aula?

5) Relate como foram as experiéncias de uso das midias digitais.

Margem
3cm

—_—

b e e g i s e e ey ol e S e S U RS 1
Margem
2cm

Fonte: elaborado pelos autores (2023).
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2.20 ANEXOS

Os anexos sdo documentos ndo elaborados pelo autor. Como exemplo
podemos citar as leis, portarias, entre outros. Assim como os apéndices, o titulo
‘ANEXOS” sdo identificados por letras maiusculas consecutivas (ANEXO A, ANEXO
B), centralizado na parte superior da folha, seguidas de travesséao e do titulo, como o

exemplo da Figura 20.

Figura 20 — Anexo

Margem
3cm

ANEXO A - Modelo de controle de despesas da aula de matematica

www, i~ W TRBELANES A WS
eubolsoerps

1- Total de renda da famiia |

Margem Margem
3cm ‘ :Zcm
_ o mar e na a0 so o v ser [

Prestagdo do camo
(Brdat, Lisa, Ganoln
| Mensalidade escolarffaculdade

Fatura do cartdo de crédto
Conta de celular
Poupanca

e e e B s e e e e ey | i
Margem
2cm

Fonte: elaborado pelos autores (2023).
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2.21 INDICE

O indice se refere a palavras ou frases citadas no texto. A forma mais comum
de elaboracdo de indice é inserir a palavra de entrada seguida dos numeros das
paginas onde ela aparece. Utilizar fonte tamanho 12, espagamento entre as linhas
simples.

A norma para elaboragao de indices € a NBR 6034. Embora seja muito comum
a criacdo de indices em livros, 0 mesmo n&o acontece em trabalhos académicos.
Conforme apresentado no inicio deste manual, o indice também & um elemento
opcional.

Caso seja apresentado, utilizar a NBR 6034, como mostra a Figura 21.

Figura 21 — indice

Margem
3cm

iNDICE

Porffélio, 10, 13, 18
Programa, 10, 15, 35, 40
Projeto, 10, 15, 33, 34, 35, 40, 44, 48

Margem
3cm

—_—

Margem
| 2cm

Fonte: elaborado pelos autores (2023).
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3 FORMATAGAO DO TRABALHO ACADEMICO

Normalizado pela NBR 14724, que define a apresentagdo de trabalhos
académicos. A seguir, detalha-se a forma de apresentagao grafica dos elementos que

fazem parte de um trabalho académico.

3.1 FORMATO E FONTE

Os trabalhos devem ser no formato A4 (210 x 297 mm). Deve-se utilizar
tamanho 12, Arial ou Times New Roman, para o texto e para as referéncias; tamanho
10 para as citagdes longas (mais de 3 linhas), devendo estas apresentar um recuo de
4-em da margem esquerda do texto.

Outros elementos que também devem apresentar fonte tamanho 10 sao as
legendas das ilustragbes, as notas de rodapé, paginacédo, natureza e objetivo do

trabalho.

3.2 MARGENS

Margem superior igual a 3 cm, inferior igual a 2 cm, esquerda 3 cm e direita 2

cm (Figura 22).
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Figura 22 — Margens

Margem
3cm

_______________________________________________________

Margem
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Fonte: elaborado pelos autores (2023).

3.3 PARAGRAFOS E ESPACAMENTOS

O texto deve ser digitado com espaco entre as linhas de 1,5 e fonte tamanho

12. A Figura 23 mostra os detalhes dos espagamentos no corpo do texto.



Figura 23 — Paragrafos e espagamentos
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Fonte: elaborado pelos autores (2023).
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Devem ter espagamento simples:
a) citagdes longas (mais de 3 linhas),
b) notas de rodapé,
c) legendas,
d) natureza e objetivo do trabalho,
e) referéncias,

f) resumos.

Para citagbes longas, além de espacgo simples, utilizar fonte tamanho 10, com
recuo de 4 cm a partir da margem esquerda. Titulos de capitulos e se¢des devem ser
alinhados a esquerda. Entre titulos de capitulos ou se¢des e o texto, deve-se deixar
um espacgo de 1,5. O paragrafo deve ser recuado 1,25 cm da margem esquerda. Nao
deve haver espacos entre paragrafos. As segdes primarias devem comegar em nova

pagina e sempre no anverso.

3.4 PAGINAGAO

A numeracao somente deve figurar a partir da primeira pagina do texto, apdés o
sumario, mas as paginas sao contadas desde a folha de rosto. O numero deve ser em
algarismo arabico e grafado no canto superior direito. No caso de impressdo em

anverso e verso, a numeracgao do verso deve figurar no canto superior esquerdo.

3.5 ILUSTRAGOES

As ilustracbes podem ser desenhos, esquemas, fotografias, mapas, plantas,
entre outros. A disposicdo da ilustragdo na pagina, seu titulo e legenda devem
observar os aspectos apontados na Figura 24. Qualquer tipo de ilustragdo deve ser
identificado na parte superior, centralizado, com o tipo de ilustragao (Figura, Grafico,
Mapa, etc.), o numero, travessao e o titulo. Na parte inferior, deve ser citada a fonte,
com o texto centralizado. O titulo da ilustragcdo deve apresentar tamanho 12, espaco
1,5 e a fonte da ilustragdao tamanho 10, espaco simples. A ilustracido também deve ser

centralizada a pagina.



Figura 24 — Apresentacao de figura no texto

Espago de 1,5 entre
titulo da figura e texto

Figura 1 — Método Aprender a Crescer

ferma sequencial, conforme apresentado na Figura 1.

0 método “Aprender a crescer’ possui sete passos, interigados de

§— Letra do titulo: 12, nomal

& Avalinr
resulEndos

1. Anaiisar a
Capacidade oe

Crescimento

4. Eshogar os
prooessos de

oprendizagem
& mudengs

Espaco de 1,5 enfre
fonte da figura e texto

—

Fonte: North (2012, p. 20).

e

Letra da fonte: 10, normal

A etapa 1 do método consiste em..

Fonte: elaborado pelos autores (2023).
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A fonte da ilustragcdo deve constar nas referéncias. Quando a figura foi

elaborada pelos autores do trabalho, deve ser escrito “elaborado pelo autor (ano)” ou

“elaborado pelos autores (ano)” quando for mais de um autor. Em casos que os dados

foram coletados pela pesquisa, pode-se escrever “Dados da pesquisa (ano)”.

Recomenda-se inserir as ilustracées o mais préximo possivel do texto ao qual

elas se referem. A ilustracdo deve ser mencionada no texto.



3.6 TABELAS

A apresentacgao de tabelas deve seguir as Normas de Apresentagao Tabular,

do Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE). Nas tabelas, as bordas

laterais devem ser abertas, conforme exemplo na Figura 25.

Figura 25 — Apresentacéao de tabelas

Espaco de 1,5 entre
titulo da tabela e texto

Atabela 1 apresenta os prec¢os do café praticados entre os anos de

2004 e 2008. _
1 7 Letra do titulo: 12, normal
Tabela 1 — Preco médio do café (saca)

Preco médio 2004 2005 2006 2007 2008
Safra 26762 32918 266,53 26591 262,57
Entresafra 28194 31629 312116 28359 275,09
Varia¢do (R$) 14,32 -12,89 4563 1768 12,52
Variagéo (%) 5,35% -3,92% 1712% 665% 4.77%

Variagdo média

6,0% R$15,45

»

L

Espaco de 1,5 entre
fonte da tabela e texto

Fonte: Dados da pesquisa (2013).

O percentual de variagdo nos anos.. |

L

Letra da fonte: 10, normal

Fonte: elaborado pelos autores (2023).

3.7 QUADROS

A diferenca entre tabelas e quadros € que estes apresentam textos. Geralmente
servem para fazer comparacoées, descricdes ou apresentar um esquema. Os quadros
sao considerados um tipo de ilustragcdo e, portanto, seguem a mesma regra da

ilustracdo. Nos quadros, as bordas laterais devem ser fechadas.
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Figura 26 — Apresentagdo de quadro

CAMPO DESCRICAO OBSERVAGCAO
Tipo de | 13 - Artefato tridimensional ou
Obra realia
Primeira data: 2016 Somente preencher local onde foi produzido, ano
008 Lugar de publicagéo: spb de fabricagao, o idioma das informacdes contidas
Idioma: por no frasco e o publico alvo.
Publico alvo: Especializada
082 1a615.321 (CDD padrao) - Medicamentos Fitoterapicos
2a22 Edicdo CDD
1d- Tipo Os tipos devem ser escritos pela sigla em caixa
090 alta, que sdo: Oleo Essencial (OLE) e Oleo Vegetal

(OLV).

Fonte: elaborado pelos autores (2023).
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4 CITAGOES

As citagcdes podem ser indiretas, também conhecidas como parafrases, ou
diretas. As regras para formatacdo de citagdo seguem a NBR 10520. A norma
apresenta diferentes formas de menciona-las.

a) Sistema de chamada: sistema autor-data. Neste sistema, o sobrenome do
autor da publicagdo ou 0 nome da entidade € evidenciado seguido pelo ano da
publicacdo. Caso o trabalho citado ndo possua autoria, coloca-se em evidéncia a

primeira palavra do titulo.

(Silva, 2003)

(Santos; Souza, 2004)

(Project Management Institute, 2008)
(Diagndstico [...], 2010)

b) Notas bibliograficas repetidas: recomenda-se nao utilizar expressdes em
latim como Ibid, Idem, Ibdem, op cit. Recomendamos repetir a autoria em todas as

citagbes, para que o texto fique mais legivel.
4.1 CITACAO INDIRETA

Para citacbes indiretas, os elementos obrigatérios sdo o autor e o ano de

publicacao.

No texto:
Silva (2002) apresenta algumas caracteristicas da pos-modernidade, comparadas a

modernidade.

Nas referéncias:
SILVA, Marco. Sala de aula interativa. 3. ed. Rio de Janeiro: Quartet, 2002.

Outra forma de apresentagdo de citagcdo indireta € com a autoria sendo

apresentada no fim do texto citado.

No texto:
As tecnologias usadas em sala de aula somente por modismo correm o risco de

transforma-la em playground (Silva, 2002).

Nas referéncias:
SILVA, Marco. Sala de aula interativa. 3. ed. Rio de Janeiro: Quartet, 2002.
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4.2 CITACAO DIRETA

Para citacbes diretas, 0 numero da pagina ou localizador, se houver, deve ser
indicado apods a fonte. No caso das citagdes curtas (até 3 linhas), a transcrigao deve
ser encerrada dentro do texto, entre aspas. Nao havendo possibilidade de indicar a
pagina, como alguns casos de documentos on-line, pode-se indicar um localizador,

ou a citagao direta fica sem tal informacao.

No texto:
A ideia do trabalho como obrigatério e desvinculado do amor “faz do trabalho uma

conservagao, o contrario de uma criagao, visto que se trata de reproduzir bens
que sado consumidos, e reproduzir sua propria forca, numa troca fechada”
(Deleuze, 2010, p. 57).

Nas referéncias:
DELEUZE, Gilles. Conversagoes. 2. ed. Sdo Paulo: Ed. 34, 2010.

Para as citagdes longas (mais de 3 linhas), a transcricdo devera vir em um
paragrafo independente, com recuo de 4 cm da margem esquerda, fonte tamanho 10
e espacamento entre as linhas simples. O alinhamento devera ser justificado. Antes e

depois da citagao longa, ha um espaco entre as linhas de 1,5.

No texto:
De acordo com Latour (2012, p. 65), ha dois meios de produzir o social:

como intermediarios ou como mediadores.

Um intermediario, em meu Iéxico, é aquilo que transporta significado ou
forga sem transforma-los: definir o que entra ja define o que sai. [...]. Os
mediadores, por seu turno, ndo podem ser contados como apenas um,
eles podem valer por um, por nenhum, por varios ou uma infinidade.

Nas referéncias:

LATOUR, Bruno. Reagregando o social: uma introdugao a teoria do Ator-
Rede. Salvador: EDUFBA; Bauru: EDUSC, 2012.
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4.3 CITACAO DE CITACAO

Recomenda-se evitar a citagao de citagdo. Entretanto, quando uma informagao
tiver sido retirada de uma obra da qual ndo se teve acesso ao texto original, passa a
ser esse o ultimo recurso. Neste caso, apresente a pagina na qual o autor menciona
o outro. Para evidenciar que um autor foi citado por outro, utiliza-se a expressao apud,

sendo que primeiro vem o autor da ideia seguido do autor da obra.

No texto:
De acordo com Freire (1997 apud Cortella, 2002), ndo ha busca de saber sem

finalidade, portanto, o saber pressupde intencionalidade.

Nas referéncias:
CORTELLA, Mario Sérgio. A escola e o conhecimento: fundamentos
epistemologicos e politicos. 6. ed. Sdo Paulo: Cortez, 2002.

Na citagédo de citagdo, caso o autor seja copiado literalmente, a citagédo direta

deve ser indicada.

No texto:
Por este motivo, “para me resguardar das artimanhas da ideologia, ndo posso nem

devo me fechar aos outros” (Freire, 1997, p. 151 apud Cortella, 2002, p. 150).

Nas referéncias:
CORTELLA, Mario Sérgio. A escola e o conhecimento: fundamentos
epistemologicos e politicos. 6. ed. Sao Paulo: Cortez, 2002.

4.4 ALGUMAS CONSIDERAGOES SOBRE A ESCRITA DE CITACOES

Em algumas citagbes, podem-se utilizar supressdes, acréscimos, além de
manter erros ortograficos dos autores citados, entre outras caracteristicas. A seguir

alguns casos mais comuns.

4.4.1 Supressoes

Ao fazer supressdes (eliminar parte do texto citado), indique entre colchetes

que ha uma supressao com uso de reticéncias.



40

No texto:

Na modernidade, a vida individual e coletiva era pensada quase exclusivamente a partir da idéia de
um amanha a ser construido e que uma vez alcangado, recompensaria esse individuo e esse
coletivo pela postergagéo do prazer exigido por aquele objetivo. [...] Na pés-modernidade, o futuro
com valor predominante cede lugar ao presenteismo, ao ndo adiantamento do prazer, a valorizagao
da vida vivida como bem de primeira grandeza. Um segundo trago da pés- modernidade aponta
para uma tendéncia no sentido de heterogeneizagdo, na contemporaneidade, em oposi¢cao a
homogeneidade caracteristica da época moderna (Silva, 2002, p. 51).

Nas referéncias:

SILVA, Marco. Sala de aula interativa. 3. ed. Rio de Janeiro: Quartet, 2002.

4.4.2 Acréscimos

Os acréscimos também sao apresentados entre colchetes. No exemplo
mostrado a seguir, a expressao “no Brasil” foi acrescentada entre colchetes porque a
autora, embora ndo tenha escrito assim, referia-se ao Brasil quando fez esta

afirmacao.

No texto:
Segundo Belloni (2010, p. 84), “ao contrario dos paises ricos, a instituicao escolar
desempenha [no Brasil] um papel pifio nesse processo de democratizacdo da

internet”.

Nas referéncias:
BELLONI, Maria Luiza. Criangas e midias no Brasil: cenarios de mudanca.
Campinas, SP: Papirus, 2010.

4.4.3 Indicagao de erro ortografico

Para indicar que ha um erro ortografico na citagao, utilize a expressao (sic) (é
um advérbio latino que significa “assim mesmo”) entre parénteses, apds a expressao

ou palavra com erro.

“Ele sabia que aqueles produtos eram nocivos e fasiam (sic) mal a pele. Entretanto,

mesmo assim continuou a usa-los” (Autor, 2005, p. 3).

Embora o exemplo seja real, evitamos citar o autor e referencia-lo, para ndo expor

o autor.
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4.4.4 Destaque de parte da citacao

Para destacar (dar énfase) alguma parte de uma citagao, a norma permite grifos
(italico, negrito ou sublinhado). Abaixo apresenta-se um exemplo de destaque em
negrito, com a indicagéo “grifo nosso” ao fim da citagéo. Caso o grifo esteja presente
no original, ndo usar nenhuma a expresséo. Quando o destaque for do autor, ndo ha

necessidade de especificar na citagao.

“A outra alternativa que os professores terdao é continuar fazendo o que vém
fazendo: repetir as mesmas aulas de ha vinte anos ou mais, usando as anotagées
em fichas amareladas pelo tempo, fazendo no século XXI o ensino do século XIX”
(Marinho, 2002, p. 57, grifo nosso).

Nas referéncias:

MARINHO, Sim&o Pedro. Tecnologia, educacdo contemporénea e desafios ao
professor. In: JOLY, Maria Cristina Rodrigues Azevedo (org.). A tecnologia no
ensino: implicagbes para a aprendizagem. Sao Paulo: Casa do Psicélogo, 2002. p.
41-62.

4.4.5 Duas ou mais obras de um mesmo autor com mesma data

Quando houver duas citacdes de obras diferentes de um mesmo autor, com a
mesma data, utilizam-se letras do alfabeto minusculas, em ordem alfabética, apos a

data.

No texto:
Segundo Deleuze (2010a, p. 75), “o que Hitchcock introduz assim no cinema ¢é a

imagem mental. Nao se trata de olhar, e se a camera € um olho, € o mental’.

Somente aprendemos algo de verdade quando nos tornamos sensiveis aos signos
do objeto a ser aprendido, pois “todo ato de aprender é uma interpretacao de signos
ou de hieréglifos” (Deleuze, 2010b, p. 4).

Nas referéncias:

DELEUZE, Gilles. Conversagoes. 2. ed. Sao Paulo: Ed. 34, 2010a.

DELEUZE, Gilles. Proust e os signos. 2. ed. Sdo Paulo: Ed. 34, 2010b.
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5 ELABORAGAO DAS REFERENCIAS

A elaboragao das referéncias € normalizada pela NBR 6023 da ABNT. Uma
referéncia é constituida de:

* Elementos essenciais: sdo os dados indispensaveis para identificacdo do
documento referenciado.

* Elementos complementares: objetivam caracterizar melhor o documento.

A norma permite que referéncias sejam escritas no fim de cada capitulo ou no
final do trabalho. Nos trabalhos académicos do SENAC/SC, as referéncias devem vir
no final do trabalho, com o objetivo de facilitar a localizagéo, por parte do leitor.

A lista de referéncias deve ter as seguintes caracteristicas:

 Alinhamento a esquerda.

* Em espacgo simples na mesma referéncia e uma linha em branco (espago

simples) entre uma e outra.

5.1 LIVROS

As informagdes para a construgcéo da referéncia de livros podem ser retiradas
da capa, folha de rosto e/ou ficha catalografica.

A regra geral para referenciar livros € a seguinte:

SOBRENOME DO AUTOR, prenome do autor. Titulo do livro: subtitulo quando
houver. Numero da edic&o. ed. Local: Editora, ano.

A norma estabelece que o grifo utilizado para o titulo pode ser negrito, italico
ou sublinhado. Determina-se o negrito com o objetivo de uniformizar os trabalhos

académicos do Senac/SC.

5.1.1 Livro com um autor

Quando ha somente um autor, siga a regra geral apresentada anteriormente,

observando o fato de que, havendo subtitulo, este n&o recebe grifo.

GIL, Antdnio Carlos. Como elaborar projetos de pesquisa. 4. ed. Sao Paulo:
Atlas, 2002.
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VARGAS, Ricardo Viana. Gerenciamento de projetos: estabelecendo
diferenciais competitivos. 3. ed. Rio de Janeiro: Brasport, 2003.

5.1.2 Livro com dois ou trés autores

No caso de livros com dois ou trés autores, siga a regra geral, separando os

“w.”

autores por “;” (ponto e virgula).

CERVO, Amado Luiz; BERVIAN, Pedro Alcino; SILVA, Roberto da. Metodologia
cientifica. 6. ed. Sdo Paulo: Pearson Prentice Hall, 2007.

DELEUZE, Gilles; GUATTARI, Félix. O que é a filosofia? 3. ed. Rio de Janeiro:
Ed. 34, 2010.

5.1.3 Livro com quatro autores ou mais

Livros com quatro autores ou mais, a norma permite que seja indicado todos
ou somente o primeiro autor seguido da expressao “et al.” (e outros). Nesse sentido,
RECOMENDAMOS que a referéncia seja com o0 uso dessa expressao, bem como nas

citagdes.

CARVALHO, Alex Moreira et al. Aprendendo metodologia cientifica: uma
orientacao para os alunos de graduacao. Sao Paulo: O Nome da Rosa, 2000.

5.1.4 Livros organizados por um autor

No caso de coletédneas organizadas por algum autor, a entrada € pelo nome do
responsavel, seguida da defini¢gao do tipo de responsabilidade: org. para organizador;
coord. para coordenador; dir. para diretor. Caso haja mais de um responsavel,

identificam-se os autores, sem usar o plural para o tipo de responsabilidade.

5.2 CAPITULOS DE LIVROS

Quando a referéncia se tratar de capitulo de uma obra, identifica-se primeiro o

autor do capitulo, titulo do capitulo, seguido da obra, sendo esta separada pela
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expressao in (que significa em). Pode ser indicado o numero do capitulo ou as paginas
inicial e final deste.

Exemplo com indicagdo do numero do capitulo:

MARINHO, Simao Pedro. Tecnologia, educagao contemporanea e desafios ao
professor. In: JOLY, Maria Cristina Rodrigues Azevedo (org.). A tecnologia no
ensino: implicagdes para a aprendizagem. Sdo Paulo: Casa do Psicologo, 2002.
p. 41-62.

5.3 DISSERTACOES E TESES

As referéncias de dissertagoes e teses devem conter os seguintes elementos

essenciais:

SOBRENOME, prenome. Titulo: subtitulo (se houver). Ano da defesa. Tipo de
documento. (Grau) — Instituicdo, Cidade, Ano da publicacéo.

A seguir apresentamos alguns exemplos:

MARINHO, Simao Pedro P. Educagao na era da Informacgao: os desafios na
incorporacao do computador a escola. 1998. Tese (Doutorado em Educacéao) —
Pontificia Universidade Catdlica de Sado Paulo, Sdo Paulo, 1998.

5.4 TESES OU DISSERTACOES DISPONIVEIS ON-LINE

Utiliza-se o mesmo critério das referéncias de teses ou dissertacbes impressas,
acrescentando-se no fim da referéncia: Disponivel em: endereco eletrénico e Acesso
em: dia, més abreviado, ano. A abreviatura dos meses é feita com as trés primeiras

letras, exceto para maio que € escrito por extenso.

PRESSER, Nadi Helena. Modelo de configuragao organizacional para uma
instituicao de idosos. 2005. Tese (Doutorado em Engenharia de Produgao) —
Universidade Federal de Santa Catarina, Floriandpolis, 2005. Disponivel em:
https://repositorio.ufsc.br/bitstream/handle/123456789/102091/214110.pdf?se
quence=1. Acesso em: 22 set. 2023.
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5.5 ARTIGOS DE REVISTA OU PERIODICOS CIENTIFICOS

Para referenciar artigos de revista ou periddicos cientificos, siga a regra a

sequir.

AUTOR. Titulo do trabalho. Titulo da revista, local, volume ou ano (se houver),
numero ou fasciculo, paginas do artigo, més ou intervalo (abreviado até a terceira
letra, exceto para o més de maio), ano.

Exemplo:

GALLO, Marcos. Projeto Central de Logistica Reversa. Mundo Project
Management, Rio de Janeiro, v. 7, n. 37, p. 36-41, fev./mar. 2011.

5.6 ARTIGOS DE REVISTA EM MEIO ELETRONICO

Utiliza-se o mesmo critério usado em referéncias de artigo de revista,
acrescentando no fim: Disponivel em: endereco eletrénico e Acesso em: dia més

abreviado ano.

PRESSER, Nadi Helena; SILVA, Eli Lopes da; SANTOS, Raimundo Nonato
Macedo dos. Recursos de formulagao e visualizagao de indicadores para apoiar
processos de gestdo educacional em IESs. Revista Digital de Biblioteconomia
e Ciéncia da Informacgao, v. 7, n. 2, p. 247-259, jan./jun. 2010. Disponivel em:
http://www.sbu.unicamp.br/seer/ojs/index.php/rbci/article/view/474/320. Acesso
em: 22 set. 2023.

5.7 TRABALHOS APRESENTADOS EM EVENTO

Os trabalhos apresentados em eventos cientificos devem ser referenciados de

acordo com a seguinte regra.

AUTOR. Titulo do trabalho. /n: nome do evento, numeragao. (se houver), ano,
local. Documento (anais, atas, etc.). Local: editora, ano da publicagéo. paginas.

Observe que o documento da publicacdo recebe destaque em negrito. Além
disso, o titulo dos Anais pode aparecer em formato abreviado, com reticéncias.
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ILHA, Paulo César Abdala; CRUZ, Dulce Marica. Jogos eletrénicos na educacéo:
uma pesquisa aplicada do uso do Sim City4 no ensino médio. In: Workshop de
Informatica na Escola, 12, 2006, Campo Grande. Anais [...]. Campo Grande:
SBC, 2006. p. 240-246.

5.8 DOCUMENTOS COM ACESSO EXCLUSIVO EM MEIO ELETRONICO

Os documentos com acesso exclusivo em meio eletrbnico devem ser

referenciados da seguinte forma.

AUTOR. Titulo. [ano de publicagao]. Disponivel em: enderego eletrénico. Acesso
em: data.

Exemplo:

DEMO, Pedro. Necessidade de outro sistema educacional. 2011. Disponivel
em: https://docs.google.com/document/d/1e3K4Ua_TAeX3 HBzcmNgPNjRi9sO-
leu5-FteVAczVE/pub. Acesso em: 22 set. 2023.

No caso em foco, na citacdo deve ser destacado o ano de 2011, quando foi
realizada a publicacdo. Nos casos em que ndo é possivel identificar a data de
publicagao na Internet, RECOMENDAMOS que o ano a ser usado na citagido seja o

de acesso.

5.9 ALGUMAS CONSIDERACOES SOBRE CIDADE

Caso a cidade ndo conste no documento, mas seja possivel identifica-la,
colocar entre colchetes.

Quando néo for possivel determinar a cidade, usa-se a expressao [S. |.] entre
colchetes, que significa sine loco (sem local). A expressao € escrita com S maiusculo

e | minusculo.

5.10 ALGUMAS CONSIDERACOES SOBRE O EDITOR E ANO

Nao sendo possivel determinar a editora, usa-se a expressao [s. n.] entre
colchetes, que significa sine nomine (sem denominagdo/nome). A expressao € escrita
em letras minusculas. O nome da editora deve constar nas referéncias conforme é

apresentado no documento.
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Caso ndo seja possivel determinar local nem editora, usam-se as duas
expressoes, separadas por dois pontos. [S. I.: s. n.].

Na impossibilidade de indicar o ano, ou seja, quando ndo ha evidéncia correta
de nenhuma data de publicacdo, distribuigdo, copyright, impressao, etc., uma data
aproximada € a que deve figurar, entre colchetes, da seguinte forma:

[19817] para data provavel [ca1960] para data aproximada

[197-] para década certa

[18--] para século certo

[197-?] para década provavel

[18--7] para século provavel

5.11 OUTRAS TIPOS DE DOCUMENTOS

A norma apresenta também exemplos de outros materiais passiveis de
referenciagdo, mas nao inclusos no presente manual.
e Documento cartografico (atlas, mapas, globo, entre outros).
¢ Documentos juridicos (legisla¢des, decisdes judiciais, entre outros).
e Documentos iconograficos (figuras, ilustracdes, desenho técnico, entre
outros).

e Partituras.

5.12 E-BOOK

A norma atual apresenta como referenciar E-book. Faz-se a referéncia

completa da obra, com a palavra E-book no final.

NOGUEIRA FILHO, Osni. Moradores em situagcao de rua em Florianépolis:
histérias de vida. Floriandpolis, SC: Eli Lopes da Silva, 2018. E-book.

5.13 ENTREVISTAS

Para referenciar entrevistas, o primeiro elemento deve ser o entrevistado.

Exemplo:

HAMEL, Gary. Eficiéncia ndo basta: as empresas precisam inovar na gestao.
[Entrevista cedida a] Chris Stanley. HSM Management, Sao Paulo, n. 79,
mar./abr. 2010.
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5.14 REDE SOCIAIS

Para redes sociais, especificar o nome da rede e o perfil ou pagina acessados,

separados por dois pontos, conforme exemplo abaixo:

Elementos essenciais:

AUTOR. Titulo da informacao, versao ou edi¢do (se houver), local, data e
descricao fisica do meio eletronico.

Exemplo:

SILVA, Sandro. Senac recomenda. Floriandpolis, 25 mar. 2019. Instagram:

@sandrosilva. Disponivel em: https:www.instagram.com/sandrosilva. Acesso em:
22 set. 2023.
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